RECOPE

Seguridad energética

DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES
AREA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

ACTA DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS No. 2-2019

En el Plantel El Alto de Ochomogo, Departamento de Mantenimiento de la Gerencia de
Distribucién y Ventas, al ser las 7:00 a.m. horas del dia 15 de enero de 2019, en presencia
de los funcionarios sefiora Tatiana Quirés Barrantes, cédula de identidad nUmero
303860639, Asistente Administrativo y de la sefiora Maribel Cubero Arias, cédula de
identidad namero 401340256, Encargada del Archivo Central, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 27 del Decreto Ejecutivo No. 24023-C, Reglamento a la Ley del Sistema
Nacional de Archivos No. 7202, se procedio a efectuar la eliminacion de los documentos que
se describen en el listado anexo, producto de una seleccién realizada a los documentos del
Departamento de Mantenimiento, por tratarse de copias o series documentales cuyo
contenido no tiene valor de conservacion mas alla de esas fechas.

Lo anterior de acuerdo con la CIRCULAR GAF-1277-2018 en la que se establecen los
criterios para eliminar documentos de uso comun en la Empresa.

El material correspondiente a ésta eliminacion (que es un total de 16 cajas, cuadro adjunto),
fue convertido en material no legible y convertido en material de reciclaje.

Damos fe de lo anterior:
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Tatiana

		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos                                                                                   Acta 2-2019

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 1:

		SOLICITUD DE TRÁMITE DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2010		ORIGINAL		4 FOLDER

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		4 FOLDER

		BOLETAS DE CORRESPONDENCIA 		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		1 FOLDER

		Caja No. 2:

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2010		ORIGINAL		2 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITE DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		2 FOLDER

		SOLICITUD DE VIÁTICOS P/EXTRAS		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		2 FOLDER

		BOLETAS DE CORRESPONDENCIA 		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		1 FOLDER

		Caja No. 3:

		REPORTE DE ASISTENCIA (PLANILLAS)		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITE DE CAPACITACIONES Y OTROS		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		1 FOLDER

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		2 FOLDER

		Caja No. 4:

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2011		ORIGINAL		12 FOLDER

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2011		ORIGINAL		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITES DE NOMBRAMIENTOS		ENERO A DICIEMBRE		2011		COPIA		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITE DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2011		COPIA		2 FOLDER

		REPORTE DE ASISTENCIA (PLANILLAS)		ENERO A DICIEMBRE		2011		COPIA		1 FOLDER

		Caja No. 5:

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2011		COPIA		4 FOLDER

		BOLETAS DE CORRESPONDENCIA 		ENERO A DICIEMBRE		2011		COPIA		4 FOLDER

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2011		ORIGINAL		3 FOLDER

		Caja No. 6:

		SOLICITUD DE TRÁMITE DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		2 AMPOS

		REPORTE LIQUIDACIÓN DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		1 AMPO

		CUADRO DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		1 FOLDER

		INCAPACIDADES		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		1 AMPO

		SOLICITUD DE VIÁTICOS P/EXTRAS		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		1 AMPO

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2012		ORIGINAL		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2012		ORIGINAL		1 AMPO

		Caja No. 7:

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2012		ORIGINAL		1 FOLDER

		BOLETAS DE CORRESPONDENCIA 		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		4 FOLDER

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		4 FOLDER

		REPORTE DE ASISTENCIA (PLANILLAS)		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		1 AMPO

		Caja No. 8:

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2013		COPIA		4 FOLDER

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2013		ORIGINAL		12 FOLDER

		Caja No. 9:

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		FEBRERO A SETIEMBRE		2013		ORIGINAL		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITES DE NOMBRAMIENTOS		ENERO A DICIEMBRE		2013		COPIA		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITE DE VACACIONES		ENERO A OCTUBRE		2013		COPIA		2 FOLDER

		REPORTE DE ASISTENCIA (PLANILLAS)		ENERO A DICIEMBRE		2013		COPIA		1 FOLDER

		Caja No. 10:

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		5 FOLDER

		SOLICITUD DE VIÁTICOS P/EXTRAS		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		2 FOLDER

		Caja No. 11:

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2014		ORIGINAL		11 FOLDER

		INCAPACIDADES		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		1 FOLDER

		REPORTE LIQUIDACIÓN DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITES DE NOMBRAMIENTOS		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		1 FOLDER

		Caja No. 12:

		REPORTE LIQUIDACIÓN DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		2 FOLDER

		REPORTE DE ASISTENCIA DE UNIDADES		ENERO A DICIEMBRE		2004-2005		COPIA		7 FOLDER

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2014		ORIGINAL		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITES DE NOMBRAMIENTOS		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		1 FOLDER

		Caja No. 13:

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2015		COPIA		4 FOLDER

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2015		ORIGINAL		4 FOLDER

		Caja No. 14:

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2015		ORIGINAL		12 FOLDER

		Caja No. 15:

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2016		COPIA		4 FOLDER

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2016		ORIGINAL		12 FOLDER

		Caja No. 16:

		SOLICITUD DE VIÁTICOS P/EXTRAS		ENERO A DICIEMBRE		2016		COPIA		1 AMPO

		INCAPACIDADES		ENERO A DICIEMBRE		2015-2016		COPIA		1 AMPO

		SOLICITUD BONO DE ALTURA, OLEODUCTO Y NOTAS.		ENERO A DICIEMBRE		2015-2016		COPIA		1 AMPO

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2016		ORIGINAL		2 AMPOS

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS







Cajas

		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 1:

		SOLICITUD DE TRÁMITE DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2010		ORIGINAL		4 FOLDER

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		4 FOLDER

		BOLETAS DE CORRESPONDENCIA 		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		1 FOLDER

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS







		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 2:

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2010		ORIGINAL		2 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITE DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		2 FOLDER

		SOLICITUD DE VIÁTICOS P/EXTRAS		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		2 FOLDER

		BOLETAS DE CORRESPONDENCIA 		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		1 FOLDER

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS





















		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 3:

		REPORTE DE ASISTENCIA (PLANILLAS)		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITE DE CAPACITACIONES Y OTROS		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		1 FOLDER

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2010		COPIA		2 FOLDER

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS





		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 4:

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2011		ORIGINAL		12 FOLDER

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2011		ORIGINAL		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITES DE NOMBRAMIENTOS		ENERO A DICIEMBRE		2011		COPIA		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITE DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2011		COPIA		2 FOLDER

		REPORTE DE ASISTENCIA (PLANILLAS)		ENERO A DICIEMBRE		2011		COPIA		1 FOLDER

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS





















		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 5:

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2011		COPIA		4 FOLDER

		BOLETAS DE CORRESPONDENCIA 		ENERO A DICIEMBRE		2011		COPIA		4 FOLDER

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2011		ORIGINAL		3 FOLDER

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS





		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 6:

		SOLICITUD DE TRÁMITE DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		2 AMPOS

		REPORTE LIQUIDACIÓN DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		1 AMPO

		CUADRO DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		1 FOLDER

		INCAPACIDADES		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		1 AMPO

		SOLICITUD DE VIÁTICOS P/EXTRAS		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		1 AMPO

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2012		ORIGINAL		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2012		ORIGINAL		1 AMPO

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS



















		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 7:

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2012		ORIGINAL		1 FOLDER

		BOLETAS DE CORRESPONDENCIA 		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		4 FOLDER

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		4 FOLDER

		REPORTE DE ASISTENCIA (PLANILLAS)		ENERO A DICIEMBRE		2012		COPIA		1 AMPO

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS



		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 8:

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2013		COPIA		4 FOLDER

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2013		ORIGINAL		12 FOLDER

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS



		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 9:

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		FEBRERO A SETIEMBRE		2013		ORIGINAL		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITES DE NOMBRAMIENTOS		ENERO A DICIEMBRE		2013		COPIA		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITE DE VACACIONES		ENERO A OCTUBRE		2013		COPIA		2 FOLDER

		REPORTE DE ASISTENCIA (PLANILLAS)		ENERO A DICIEMBRE		2013		COPIA		1 FOLDER

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS



		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 10:

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		5 FOLDER

		SOLICITUD DE VIÁTICOS P/EXTRAS		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		2 FOLDER

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS



		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 11:

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2014		ORIGINAL		11 FOLDER

		INCAPACIDADES		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		1 FOLDER

		REPORTE LIQUIDACIÓN DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITES DE NOMBRAMIENTOS		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		1 FOLDER

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS



		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 12:

		REPORTE LIQUIDACIÓN DE VACACIONES		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		2 FOLDER

		REPORTE DE ASISTENCIA DE UNIDADES		ENERO A DICIEMBRE		2004-2005		COPIA		7 FOLDER

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2014		ORIGINAL		1 FOLDER

		SOLICITUD DE TRÁMITES DE NOMBRAMIENTOS		ENERO A DICIEMBRE		2014		COPIA		1 FOLDER

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS





		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 13:

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2015		COPIA		4 FOLDER

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2015		ORIGINAL		4 FOLDER

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS





		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 14:

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2015		ORIGINAL		12 FOLDER

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS









		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 15:

		REPORTE DE MARCAS DE RELOJ		ENERO A DICIEMBRE		2016		COPIA		4 FOLDER

		BOLETAS DE JUSTIFICACIONES DE ASISTENCIA		ENERO A DICIEMBRE		2016		ORIGINAL		12 FOLDER

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS





		Departamento de Mantenimiento Plantel El Alto

		Lista eliminación documentos

		Tipo documental		Mes		Año		Original / Copia		Cantidad

		Caja No. 16:

		SOLICITUD DE VIÁTICOS P/EXTRAS		ENERO A DICIEMBRE		2016		COPIA		1 AMPO

		INCAPACIDADES		ENERO A DICIEMBRE		2015-2016		COPIA		1 AMPO

		SOLICITUD BONO DE ALTURA, OLEODUCTO Y NOTAS.		ENERO A DICIEMBRE		2015-2016		COPIA		1 AMPO

		SOLICITUD DE TIEMPO EXTRA		ENERO A DICIEMBRE		2016		ORIGINAL		2 AMPOS

		Funcionario:  TATIANA QUIRÓS BARRIENTOS
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