REFINADORA COSTARRICENSE DE PETROLEO S. A.
ACTA DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS No. 2-2016

En la ciudad de Cartago, al ser las nueve horas del dia 11 de octubre de 2016, en las
instalaciones del Centro de Transferencia y Transformacién de Materiales del Instituto
Tecnolégico de costa Rica TEC, en presencia del funcionario sefior Francisco Quesada Calvo,
cédula de identidad nimero 2-309-795, Oficinista, de acuerdo con lo estipulado en el
articulo 134 del Decreto Ejecutivo No. 24023-C, Reglamento a la Ley del sistema Naciohal de
Archivos No. 7202, se procedi6 a efectuar la eliminacion de los documentos que a
continuacion se indican: »

1600 rollos de cintas de microfilm, con informacién de diversas dependencias de Recope.
Esta eliminacién se realizd con base en los siguientes documentos:

1) Acta No. 32 del Comité Institucional de Seleccidén y Eliminacién de Documentos CISED,
del 13 de agosto de 2015.

2) Solicitud presentada a la Comision Nacional de Seleccién y Eliminacion de Documentos
CNSED, mediante oficio CISED-0002-2016 del 27 de abril de 2016.

3) Resolucién CNSED-234-2016 de fecha 7 de julio de 2016.

El material correspondiente a esta eliminacién fue convertido en material no legible y reciclado
mediante técnicas ambientalmente responsables.

Doy fe de lo anterior,

\ ada Calvo
Ceu: 9-795




RECUPE Solicitud de Valoracion Parcial de Documentos

Seguridad energética Pagina 1 de 1
FONDO: Refinadora Costarricense de Petréleo S.A.
SUBFONDO: Archivo Central (corresponden a diversas dependencias de la Empresa)
Funciones de la Unidad: (Mision de Recope) Abastecer los combustibles requeridos por el pais, mediante la administracion del monopolio del Estado de la importacién, refinaciony
distribucion al mayoreo de combustibles, asfalto y naftas; para promover el desarrollo del pais.
Confeccionado por: Maribel Cubero Arias
Fecha de eleaboracion : 25-09-2015

Vigencia para docs.

. ; Cuales otras d te
Serie 0 . ¢ . én cada sopor . Fechas .
_ o | Sein )
No. Tipo Documental ¢0 Icopia? | oficinas tienen Contenido Soporte — Cantidad oxtremas Observaciones
esta serie? Oficina A.C.
1 |Correspondencia enviada y recibida Correspondencia de diversas las
dependencias de la empresa
2 |Expedientes de Recursos Humanos Expedientes de personal activo e
inactivo
3 |Contratos compra-venta Contratos suscritos entre Recope y
combustible empresas privadas sobre compra y
venta de productos
4 | Actas de Junta Directiva Actas tomadas en sesiones de Junta
Directiva
5 |Cartas de crédito Cartas para disponer de crédito en pago
de servicios
6 |Pedidos de Articulos Solicitudes de adquisicion de bienes 'y
servicios
7 |cheques Copias de cheques emitidos (1) y (2) Ver las siguientes referencias:
8 |Informes de Auditoria Copias (1) ) Informes realizados por Auditoria MICROFILM| 0 10 |1600 rollos|1979-2000[¢3"a CISED-0002-2015 del 19-08-2015.

carta CNSED-345-2015 del 14-09-2015

Interna y remitidos a diferentes (sesién No. 19 del 4-09-2015)

dependencias para su atenciéon

9 |Transferencia electronica de comprobante de pagos realizados
Fondos (TEF)
10 |Expedientes de becas por Expedientes de becas concedidas a
convencion empleados
11 |Gacetas Diario oficial
12 |Planos planos de obras diversas de la Refineria
13 [Manuales de equipos Manuales de operacién de equipos
varios
14 |Licitaciones Expedientes de contrataciones por
licitacion
15 |Estados Financieros Estados Financieros de la empresa
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