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ÁREA ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

 
 
 

ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS No. 3-2022 
 
 
 

Al ser las 9:00  horas del día  9 de agosto de 2022, en las instalaciones de la 
Terminal de Distribución El Alto,  en presencia de la funcionaria  Jensy Cerdas Fallas  
cédula  de  identidad  número 3-0379-0608,  Secretaria del Departamento de 
Instrumentación de la Gerencia de Innovación y de acuerdo con lo estipulado en el, 
Reglamento a la Ley del Sistema Nacional de Archivos No. 7202, artículo 24, se 
procedió a efectuar la eliminación de los documentos descritos en el Listado anexo a 
esta Acta.   
 
Se aclara que esta eliminación se realiza de acuerdo con la Tabla de Plazos de 
Conservación de Documentos del antiguo Departamento de Mantenimiento 
(Gerencia de Distribución y Ventas), que incluía series pertenecientes a la Unidad de 
Instrumentación.  Esta Unidad pasó a conformarse en Departamento en la 
reorganización administrativa vigente a partir del año 2020.  La selección realizada 
está conformada de copias o series documentales cuya vigencia administrativa ha 
caducado. 
 
El material correspondiente a ésta eliminación, será convertido en material no legible 
y entregado como material de reciclaje a un gestor autorizado para este efecto. 
 
Damos fe de lo anterior: 

 
 
 
 
 

Jensy Cerdas Fallas                                                                      Maribel Cubero Arias 
Céd. 3-0379-0608                                                                          Céd. 4-0134-0256 
 

 
Anexo: Lista documentos a eliminar 




Tipo documental Mes Año Original / Copia Cantidad 


OT ( ORDENES DE TRABAJO DE TODOS LOS PLANTELES) DEL 2002 AL 2016 Original 20 ml


LIQUIDACIONES DE CAJA CHICA DEL 2015 AL 2017 Original 0,33vml


CORRESPONDENICA ENVIADA Y RECIBIDA DEL 2003 AL 2010 ORIGNAL Y COPIA 0,66 ml


CONTRATACIONES  VARIAS DEL 2006 AL 2009 COPIA 2,33 ml


 Departamento de Mantenimiento


Funcionario: REALIZADO POR                                          VB Miguel Fallas Chacon , Jefe 
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