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ÁREA ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
 

ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS No. 1-2023 
 
 
 

En la ciudad de San José, oficinas centrales, edificio Hernán Garrón Salazar, al ser 
las  11:15 a.m.  horas del día  7 de marzo de 2023, la funcionarias firmantes Ana 
Zumbado Esquivel, Oficinista, cédula de identidad número  1-09540812; Andrea 
Flores Oviedo, Oficinista, cédula de identidad número 1-12550679 y Maribel Cubero 
Arias, Encargada de Área, cédula de identidad número 4-0134-0256, quien supervisó 
todo el proceso, dejamos constancia de la eliminación de documentos pertenecientes 
a RECOPE, realizada de acuerdo con lo estipulado en el Reglamento a la Ley del 
Sistema Nacional de Archivos No. 7202 y el artículo número 27 del Reglamento a 
dicha Ley, Decreto Ejecutivo No. 40554-. 
 
Estos documentos fueron retirados del inventario administrado por el Archivo Central 
de RECOPE, correspondientes a varias dependencias de la Empresa.  Lo anterior en 
virtud de que han concluido la vigencia administrativa registrada en cada caso, según 
verificaciones realizadas en las Tablas de Plazo de Conservación de Documentos 
oficiales de dichas dependencias. 
 
Para esta eliminación se verificó además que estos documentos no tuvieran 
declaración de valor científico-cultural emitida por la Comisión Nacional de Selección 
y Eliminación de Documentos. 
 
El material correspondiente a esta eliminación, para  un total de 1140 cajas 
(aproximadamente  376.2  m.l.) fue entregado al Centro de Transferencia y 
Transformación de Materiales del Instituto Tecnológico de Costa Rica (CTTM-TEC), 
gestor autorizado para este efecto.  
 
En atención a razones administrativas y de logística interna de la Empresa, la entrega 
al CTTM-TEC se realizó en dos tractos, uno en el mes de enero de 2023 y el otro en 
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marzo de 2023 para ser reciclado mediante técnicas ambientalmente responsables.  
 
Se anexa listado de las cajas con la descripción de los tipos documentales, números 
de cajas y períodos correspondientes, que fueron objeto de esta eliminación, así 
como las constancias de recibo emitidas por parte del CTTM-TEC. 
 
Damos fe de lo anterior, 
 
 
 
 
 
 

 
Ana Zumbado Esquivel                                                            Andrea Flores Oviedo 
 céd. 1-09540812                                                                        céd. 1-12550679    
 
 
 
 
 
 
 

Maribel Cubero Arias 
céd. 4-0134-0256 

                                                
 
 
 
 
Anexos: Listado de documentos eliminados 
             Recibos del CTTM-TEC  



cód. Tipos documentales años # caja  TOTAL CAJAS

C000371178 2006 2

c000371179 1995 1

c000371181 2000 4

c000371185 2000 2

c000371197 2000 3

c000371216 1996-1997 9

c000371218 2001 4

c000371220 2001 2

c000371221 1998-1999 2

c000371224 2003 3

c000371225 1998 6

c000371226 2006 4

c000371717 1999 8

C000371718 2002 3

c000371720 1999 3

c000371723 1998-1999 7

c000371728 2003 1

c000371729 2006 5

c000371855 1999 5

c000371858 1999 4

c000371859 2001 1

c000371860 2001 3

c000371864 2002 2

c000371908 1999 1

c000371909 2003 2

c000372849 2008 2

c000372867 2007 4

c000372868 2007 2

c000372875 2002 1

c000372876 2007 3

c000372877 2007 1

c000372885 2008 3

c000372912 2009 2

c000372920 2002 1

C000372922 2008 1

c000372924 2004-2005 6

c000372937 2010 3

c000372939 2009 1

DIRECCIÓN ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

CORRESPONDENCIA Y PEDIDOS, CONSECUTIVOS, 

BOLETAS TRANSPORTES, FORMULARIOS VARIOS

Lista documentos para eliminación Acta No. 1-2023

42



c000372940 2007-2009 2

CRSJ189487 1999 - 2015 2

CRSJ189488 2002 - 2013 3

CRSJ189489 2003 - 2010 4

CRSJ01125601 2008 - 2010 2

CRSJ01125602 2007 - 2011 3

CRSJ01125603 2007 - 2012 4

CRSJ01125604 2001 - 2011 5

c000371753 2002-2005 2

c000372231 1999 9

c000372232 1999 8

c000372233 1999 1

c000372234 1998 5

c000372289 1998 6

c000372423 1998 1

c000372444 1999 10

c000372447 1998 4

c000372460 1998 2

c000372461 1998 3

c000367083 AUX . ACTIVOS 2007 2

c000368325 SESIONES JD 2004 3

c000368474 CORRESPONDENCIA 2004 7

c000368476 ACTAS 1994-1996 1

C000368499 CORRESPONDENCIA 2004 8

C000368515 FOLLETOS 2004 2

c000368516 ACTAS JD 1998 1

c000368518 CONSECUTIVOS 1998-1996 11

c000368538 SESIONES 2004 5

C000368550 CORRESPONDENCIA 2004 9

C000368551 SESIONES JD 2004 2

c000368675 SESIONES JUNTA DIRECTIVA 2004 4

c000368679 CORRESPONDENCIA 2003 6

c000368697 SESIONES 2004 1

c000369609 CORRESPONDENCIA 2001-2009 2

c000372386 CORRESPONDENCIA 2005 7

c000372387 CONSECUTIVOS 2004-2004 13

c000372393 CONSECUTIVO 2005-2006 11

C000372395 CONSECUTIVOS 2000-2002 12

c000372396 CONSECUTIVOS 1998-2000 11

c000372402 CORRESPONDENCIA 2005 8

c000372403 CORRESPONDENCIA 2000-2005 9

DIRECCIÓN JURÍCA

ASISTENCIA DE PRESIDENCIA

AUDITORIA GENERAL

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA Y PEDIDOS, CONSECUTIVOS, 

BOLETAS TRANSPORTES, FORMULARIOS VARIOS

4

11

50

EXPEDIENTES CONTRATACIONES

42



C000428310 ACUERDOS JUNTA DIRECTIVA DEL 001-635 2007 1

C000428310 ACUERDOS JUNTA DIRECTIVA DEL 001-635 2007 1

C000428311 SESIONES J.D. ENERO – MARZO 2007 2

C000428312 SESIONES J.D. ABRIL- JULIO 2007 3

C000428313 SESIONES J.D. AGOSTO – OCTUBRE 2007 4

C000428314 SESIONES J.D. NOVIEMBRE – DICIEMBRE 2007 5

C000428315 CORRESPONDENCIA 2007 6

C000428316 CORRESPONDENCIA, 2007 7

C000428317 EXP. PRESUPUESTO 2007 8

C000428318 CORRESPONDENCIA, EXP. FORMULARIOS 2007 9

C000428319 ACTAS SESIONES J.D. ENERO A DICIEMBRE 2007 10

C000428320 EXP. SESIONES J.D. ENE. - FEB. 2008 11

C000428321 EXP. SESIONES J.D. MAR. - JUN. 2008 12

C000428323 EXP. SESIONES J.D. SET – DIC. 2008 14

C000428324 ACUERDOS J.D. 2008 15

C000428325 ACTAS J.D. ENE.-DIC. 2008 16

C000434774 CORRESPONDENCIA 2008 17

C000434775 CORRESPONDENCIA 2008 18

C000434776 CORRESPONDENCIA 2008 19

C000434777 ACUERDOS Y SESIONES JD. 2009 20

C000434778 ACTAS JUNTA DIRECTIVA 2009 21

C000434780 SESION JD – 4376 – 4415 2009 23

C000434781 CORRESPONDENCIA 2009 24

C000434782 CORRESPONDENCIA 2009 25

C000434783 CORRESPONDENCIA, ACTAS, ACUERDOS 2010 26

C000434784 SESION JD – 4416-4447 2010 27

C000434785 CORRESPONDENCIA 2010 28

C000434787 CORRESP. LISTADOS EXPEDIENTES 1997 – 2010 30

c000368506 2000-2010 169

c000369692 2001-2002 168

c000369732 1995-2009 167

c000370319 2001-2008 135

c000370321 2003-2007 133

c000370395 2007 123

c000370400 CONCURSOS INT. CONTRAC. DIRECTAS 2003 60

C000370401 1997-2004 61

c000370411 1997-2007 90

C000370425 1991-2005 62

c000370430 CONSECUTIVOS 2004-2005 127

c000370431 CONSECUTIVOS 2005-2007 128

c000370432 CORRESPONDENCIA 2006-2007 134

C000370440 ORDENES DE COMPRA 2002-2005 130

c000370442 2006-2009 132

c000370443 2002-2007 131

c000370444 1995-2002 109

DIRECCION COMERCIO INTERNACIONAL DE COMBUSTIBLES

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENIA

50

43



C000370459 EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN 2006 16

C000370519 1999-2004 63

c000370525 1987-2007 102

c000370527 1991-2004 44

c000370528 1997-2003 32

c000370529 1989-2003 45

c000370530 CONSECUTIVOS 2002-2003 39

C000370531 1999-1995 41

c000370579 2001 12

C000370606 1992-1999 4-A

c000370609 2007

c000370610 1990-1999 35

c000370626 EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN 1997 50

c000370627 CONSECUTIVOS 1992-2003 40

c000370631 CONSECUTIVOS 1198-1999 37

c000370632 EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN 1994-1997 49

c000370633 2001 29

c000370634 2000 10

c000370680 CONTRATACIONES Y CONCURSOS 2002 21

c000370726 1995 36

c000370729 2000-2001 38

c000370738 1988-1999 33

c000370740 1998-1999 31

c000370751 1993-2002 34

c000370757 1983-2000 46

C000370762 1991-2001 51

C004271891 1993-1996 170

C004271892 1994-1995 171

C004271893 1993-1996 172

C004271894 1994-1998 173

C004271895 1992-2000 174

C004271896 1994-1995 175

C004271897 1997 176

C004271898 2007 177

C004271899 2007 178

C004271900 1997 179

C004271901 1999 180

C004271902 1999 181

C004271903 2000 182

C004271904 1994-2000 183

C004271905 2001 184

C004271906 2000-2001 185

C004296448 1998 186

C004296449 1998 187

C004296450 2002 188

C004296451 2002 189

C004296452 2003 190

C004296453 2003 – 2004 191

C004296454 2004 192

C004296455 2005 193

C004330533 EXP. RECLAMOS SUELTOS - DEMORAS 2003-2008 202

DEPARTAMENTO NEGOCIACIONES COMERCIALES

25

CORRESPONDENCIA

43

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

CONSECUTIVOS

CORRESPONDENCIA

POLIZAS DE IMPORTACIÓN DE EMBARQUES



c000367833 CONSECUTIVOS 1998-2006 13

c000367839 CONSEC. LIQUID. BOLETAS 2007-2009 14

c000372242 CORRESPONDENCIA 2003-2008 2 1

c000371326 2008 3

c000371327 2005 5

c000371369 2002-2003 1

c000371370 2006 7

c000371373 2006 1

c000371377 2003 1

c000371378 2002-2005 1

c000371379 2001 2

c000371398 2003 3

c000371399 2004-2005 2

c000371400 2008 4

c000371402 2004 4

CRSJ01034955 2005 5

c000371404 2002 2

c000371405 2008 6

C000371409 2001 1

c000371410 2004 1

C000371411 2006 5

c000371415 2002 2

c000371416 2004 4

C000371417 2007 2

c000371420 2006 2

c000371421 2002 2

C000371422 2006 1

c000371423 2005 2

c000371511 2003 3

c000371512 2005 1

c000371513 2002 1

c000371514 2001 1

c000371515 2006 1

c000371517 2001 1

c000365827 2009 78

c000365831 2008 137

c000365832 2009 87

c000365833 2009 38

c000365836 2009 73

c000365843 2009 1

COMISIÓN SALUD OCUPACIONAL

2

31

484

COMITÉ CENTRAL PRESIDENCIA

DEPARTAMENTO DE COMUNICACIÓN Y RELACIONES PUBLICAS

DEPARTAMENTO DE CONTADURÍA

CORRESPONDENCIA

VENTAS



c000365847 2009 80

c000365848 2009 88

c000365853 2009 79

c000365854 2009 35

C000365855 2009 43

C000365857 2009 84

c000365858 2009 52

c000365859 2009 71

c000365860 2009 74

c000365861 2009 85

c000365862 2009 67

c000365863 2009 54

c000365864 2009 81

c000365865 2009 72

C000365866 2009 77

c000365867 2009 76

c000365868 2009 68

C000365869 2009 86

c000365870 2009 58

c000365871 2009 59

C000365872 2009 82

c000365873 2009 44

c000365874 2009 75

c000365879 2009 49

c000365908 2009 4

c000365930 2009 11

c000365931 2009 21

c000365932 2009 20

C000365937 2009 2

c000365939 2009 5

c000365940 2009 17

c000365941 2009 12

c000365942 2009 7

C000365943 2009 3

C000365972 2009 33

c000365973 2009 47

c000365974 2009 42

C000365975 2009 50

c000365976 2009 55

c000365977 2009 48

c000365978 2009 65

c000365979 2009 51

C000365980 2009 63

C000365981 2009 39

c000365982 2009 61

c000365983 2009 46

c000365985 2009 62

C000365991 2009 56

484

VENTAS



C000366007 2009 64

c000366008 2009 60

c000366015 2009 45

c000366016 2009 53

c000366017 2009 37

c000366018 2009 40

c000366019 2009 66

C000366035 2009 96

c000366105 NOTA D. EXON. IMP. ÚNICO 2010 1

c000366107 ND 2010 20

c000366108 ASIENTO DIARIO 2009 11

C000366109 ND 2010 11

c000366155 SINPE 50117 2009 2

c000366156 2009 25

c000366159 2009 23

C000366160 2009 21

c000366161 VENTAS 2012 81

c000366162 ND 2010 7

C000366163 ASIENTO DIARIO 2009 14

c000366166 ND 2010 9

c000366170 N. D. EXON. IMP. ÚNICO 2010 24

c000366171 ND 2010 16

C000366172 2009 19

c000366174 2010 19

c000366176 2010 3

c000366177 2010 13

C000366178 ND 2010 15

c000366179 ASIENTOS DIARIO 2009 13

c000366180 ND 2010 12

c000366181 N. D. EXON. IMP. ÚNICO 2010 10

c000366182 ASIENTO DIARIO 2009 2

C000366186 ND 2010 17

C000366188 2009 22

c000366189 2009 17

c000366192 2010 22

c000366194 ND 2010 21

c000366196 2009 1

c000366214 2009 6

c000366226 2009 16

c000366231 2006-2007 12

c000366233 2009 7

c000366236 N. D. EXON. IMP. ÚNICO 2006-2007 20

c000366244 2009 18

C000366252 2009 20

c000366255 2009 8

c000366265 2009 36

c000366266 2009 33

c000366287 2009 32

c000366304 2009 155

c000366369 2009 69

c000366375 2009 70

484

VENTAS

ASIENTO DIARIO

VENTAS

VENTAS

ASIENTO DIARIO

ASIENTO DIARIO

ASIENTO DIARIO

ND. EXON. IMP. ÚNICO



C000366380 2009 29

c000366381 2009 30

c000366391 TEF 1646330 2009 1

c000366395 SINPE 50117 2009 1

c000366397 ASIENTOS DIARIO 2009 27

c000366399 TEF 1646330 467605 2009 5

c000366401 2009 24

c000366404 2009 32

c000366405 2009 4

c000366407 TEF 2009 4

c000366410 ASIENTO DIARIO 2009 26

c000366414 TEF 61232827 2009 1

c000366417 ASIENTO DIARIO 2009 15

c000366420 2009 1

c000366421 2009 3

c000366422 2009 2

c000366423 2009 31

c000366427 2009 28

c000366431 2009 5

c000366433 2009 9

C000366501 2009 98

c000366778 2009 22

c000366780 2009 6

C000366787 2009 10

c000366789 2009 18

C000366791 2009 8

c000366792 2009 9

c000366794 2009 19

c000366883 2009 150

c000366884 2009 15

c000366885 2009 14

c000366886 2009 27

c000366888 2009 135

c000366891 2009 145

c000366892 2009 148

c000366899 2009 157

c000366902 2009 147

C000366903 2009 158

c000366906 2009 156

c000366908 2009 146

c000366913 2009 136

C000366914 2009 127

c000366915 2009 144

c000366916 2009 28

c000366917 2009 13

c000366918 2009 90

c000366919 2009 97

c000366920 2009 143

c000366921 2009 149

c000366923 2009 129

c000366925 2010 23

c000366926 2010 18

c000366930 2009 31

484

VENTAS

ASIENTO DIARIO

VENTAS

ASIENTO DIARIO

ASIENTO DIARIO

NOTAS DE DEBITO

TEF



c000366941 2009 34

c000366942 2009 41

C000366943 2009 29

C000366944 2008 119

c000366947 2009 30

c000366983 2009 91

c000366984 2009 122

c000366985 2009 24

c000366986 2009 23

C000366987 2009 106

c000366988 2009 26

c000366989 2009 103

c000366990 2009 128

c000366991 2009 118

c000366992 2009 120

C000366993 2009 134

c000366994 2009 108

c000366995 2009 131

C000367003 2009 115

c000367004 2009 119

c000367005 2009 111

c000367006 2009 104

c000367010 2009 124

c000367011 2009 123

c000367012 2009 117

c000367013 2009 99

C000367014 2009 133

C000367015 2009 96

c000367016 2009 130

c000367017 2009 16

c000367027 2009 107

c000367028 2009 116

c000367029 2009 113

c000367030 2009 102

c000367031 2009 98

c000367032 2009 93

c000367034 2009 110

c000367035 2009 100

c000367036 2009 111

c000367037 2009 89

c000367038 2009 95

C000367039 2009 92

C000367040 2009 114

C000367041 2009 121

c000367042 2009 132

c000367043 2009 108

c000367044 2009 25

c000367046 2009 112

C000367047 2009 94

c000367048 2009 105

C000367104 2009 137

c000367111 2009 154

c000367112 2009 138

c000367145 2009 141

c000367146 2009 125

484

VENTAS



C000367159 2009 126

C000367161 2009 141

c000367172 2009 140

c000367185 2009 139

c000367190 2009 153

c000367192 2009 151

c000367209 2009 152

c000367398 2010 45

C000367399 2010 20

c000367404 2010 37

c000367407 2010 35

c000367410 2010 38

c000367411 2010 33

c000367412 2010 32

C000367413 2010 40

c000367414 2011 147

c000367423 2010 52

c000367424 2010 57

c000367425 2010 90

c000367426 2010 1

C000367427 2010 62

c000367428 2010 53

c000367429 2010 64

c000367430 2010 51

c000367431 2010 91

C000367431 2010 110

c000367432 2010 67

c000367433 2010 85

C000367434 2010 88

C000367435 2010 79

C000367437 2010 89

c000367439 MOVIMIENTOS POR CUENTA 2008 1

c000367444 2010 24

c000367446 2010 29

c000367447 2010 28

c000367448 2010 59

c000367449 2010 206

c000367450 2010 207

c000367452 2010 73

c000367453 2010 76

c000367455 2010 104

c000367456 2010 78

c000367457 2010 74

c000367458 2010 56

c000367459 2010 171

c000367460 2010 178

c000367461 2010 95

c000367462 2010 3

c000367463 2010 98

C000367464 2010 65

c000367465 2010 5

c000367466 2010 4

c000367467 2009

c000367469 2010 175

c000367471 2010 169

484

VENTAS

VENTAS



c000367472 2010 174

C000367473 2010 94

C000367474 2010 96

c000367475 2010 25

c000367476 2010 97

c000367477 2010 92

c000367478 2010 99

C000367479 2010 86

C000367480 2010 81

c000367481 2010 72

c000367482 2010 84

C000367483 2010 105

c000367484 2010 75

c000367485 2010 108

C000367487 2010 115

c000367488 2010 61

c000367489 2010 80

c000367490 2010 69

C000367491 2010 82

c000367492 2010 66

c000367494 2010 103

c000367496 2010 87

c000367497 2010 83

c000367498 2010 77

c000367499 2010 71

c000367500 2010 68

c000367501 2010 93

c000367502 2010 70

c000367503 2010 100

c000367504 2010 63

c000367506 2010 181

C000367507 2010 172

c000367508 2010 126

c000367510 2010 128

c000367514 2010 179

c000367518 2010 121

c000367519 2010 182

C000367520 2010 180

c000367521 2010 176

c000367523 2010 173

C000367524 2010 167

c000367525 2010 177

c000367526 2010 166

c000367527 2010 170

c000367529 2010 109

c000367532 2010 209

c000367533 2010 308

c000367534 2010 168

c000367538 2010 55

c000367539 2010 39

c000367540 2010 2

C000367541 2010 54

C000367544 2010 127

c000367550 2010 58

c000367551 2010 30

484

VENTAS



c000367552 2010 34

c000367553 2010 60

c000367558 2010 134

c000367559 2010 131

c000367560 2010 130

c000367561 2010 202

C000367562 2010 124

c000367563 2010 161

c000367564 2010 151

c000367565 2010 141

c000367566 2010 125

C000367567 2010 116

c000367568 2010 133

c000367569 2010 131

c000367570 2010 117

c000367571 2010 129

c000367572 2010 132

C000367573 2010 201

c000367574 2010 152

c000367576 2010 157

C000367577 2010 118

c000367587 2010 14

c000367588 2010 112

c000367589 2010 164

c000367590 2010 120

c000367591 2010 138

c000367592 2010 143

c000367593 2010 113

c000367610 2010 160

c000367612 2010 195

c000367613 2010 194

c000367624 2010 9

C000367625 2010 18

c000367627 2010 42

c000367628 2010 17

c000367629 2010 21

C000367630 2010 4

c000367631 2010 12

c000367649 2010 13

C000367652 2010 19

C000367654 2010 43

c000367655 2010 23

C000367656 2010 50

c000367657 2010 15

C000367659 2010 7

c000367661 2010 31

c000367667 2010 49

c000367670 2010 22

c000367671 2010 44

c000367672 2010 36

c000367673 2010 163

c000367674 2010 14

C000367676 2010 16

c000367682 2010 11

C000367683 2010 6

484

VENTAS



C000367686 2010 165

c000367687 2010 158

C000367688 2010 147

c000367689 2010 145

c000367690 2010 148

c000367691 2010 149

c000367698 2010 150

c000367699 2010 102

c000367700 2010 154

c000367701 2010 211

c000367702 2010 203

c000367703 IMPUESTO úNICO 2010 34

c000367704 ND CRUZ ROJA 2009 17

c000367705 ND CRUZ ROJA 2009 12

c000367706 ND 2010 32

c000367711 VENTAS 2010 8

c000367712 VENTAS 2010 10

c000367719 ND 2009 6

c000367725 ND 2009 1

c000367726 ND 2009 5

c000367742 2010 205

c000367743 2010 135

c000367744 2010 119

c000367745 2010 146

c000367746 2010 107

c000367747 2010 144

c000367748 2010 101

c000367749 2010 155

c000367751 2010 198

c000367752 2010 193

c000367753 2007 188

c000367755 2010 191

c000367756 2010 197

c000367757 2010 187

c000367758 2010 199

c000367759 2010 190

c000367760 2010 186

c000367762 2010 204

c000367763 2010 210

c000367764 2010 200

C000367766 2010 26

C000367771 2008 4

c000367775 2010 142

c000367776 2010 114

c000367781 2010 48

c000367782 2010 46

c000367787 2010 156

c000367802 2010 183

C000367803 2007 524

c000367804 2010 185

c000367805 2010 189

c000367806 2010 192

c000367809 2010 153

c000367810 2010 137

c000367811 2010 106

484

VENTAS

VENTAS



c000367812 2010 111

c000367813 2010 140

c000367814 2010 159

C000367815 2010 139

c000367817 2009 2

c000367818 2009 10

c000367819 ND. EXONER IMP. ÚNICO 2010 29

c000367856 2010 184

c000367857 2010 196

c000367858 NOTA DEBITO CRUZ ROJA 2009 15

c000367859 2009 13

c000367860 2009 11

c000367861 2009 14

c000367862 2009 16

C000367863 2009 18

c000367864 2010 33

c000367865 2010 27

C000367867 2010 31

c000367868 2010 25

c000367869 2010 35

c000367870 2010 26

c000367872 2009 7

c000367873 2009 8

C000367874 2009 9

c000367875 2009 4

c000367876 2009 3

c000367971 2010 2

c000367972 ASIENTO DIARIO 2009 12

c000367973 2010 6

c000367975 2010 8

c000367978 2010 4

C000367979 REPORTE ACTIVOS FIJOS 2002-2010 1

C000367980 2009 10

c000367981 2008 22

C000368247 ND 2010 5

C000368634 2010 7

C000368635 2009 1

c000368640 2010 8

c000368641 2010 1

c000368734 IMPUESTO ÚNICO 2009 23

CRSJ225501 2009 27

CRSJ225502 2009 28

CRSJ225503 2009 29

CRSJ225504 2009 30

CRSJ225505 2010 31

CRSJ225506 2010 32

CRSJ225507 2010 33

CRSJ225508 2010 34

CRSJ225509 2009 35

CRSJ225510 2009 - 2010 36

CRSJ225511 2010 37

484

INVENTARIO

VENTAS

NOTAS DE DEBITO, EXONERACIÓN IMPUESTO ÚNICO, 

CRUZ ROJA

NOTAS DE DEBITO

SINPE 

ASIENTO DIARIO

VENTAS

NOTAS DE DEBITO

TEFF



c000371222 2008 3

c000371223 2003-2005 8

c000371724 2002 1

c000371854 2002-2003 1

C004201615 2009 1

C004201616 2009 2

C004201617 2009 3

C004263385 2006 2

C004263386 2006 1

c000372557 CONSECUTIVOS 2011-2012 3 1

c000371147 CORRESPONDENCIA 2006 2

c000366106 EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN 2004-2006 1

c000366169 2000-2006 10

c000366185 1998-2009 1

c000366187 2008-2010 3

C000366190 2007-2008 2

c000367637 BITÁCORAS Y CORRESPONDENCIA 2008-2011 11

C000367738 2006-2009 2

c000367834 2004 5

c000371191 1990-2005 15

c000372871 2004 14

C000372878 2005-2006 1

c000372883 CONSECUTIVOS Y CORRESP 1998-2003 11

c000372919 2003-2004 4

c000372921 2005-2006 26

c000372928 2000-2011 4

CRSJ01125446 2012 68

CRSJ01125450 2012 72

CRSJ01125462 2011 84

CRSJ688888 2004 39

CRSJ688889 2005 40

CRSJ879302 2006 41

CRSJ879303 2006 -2007 42

CRSJ879304 2007 - 2008 43

CRSJ879305 CORRESPONDENCIA - PAGO BARCOS

2001 -2008-

2009 44

CRSJ879306 PAGO BARCOS 2001 45

CRSJ879307 2002 46

CRSJ879308 2003-2004 47

CRSJ879309 2004 48

CRSJ879310 2005 49

CRSJ879311 2009 50

CRSJ879312 2009 51

CRSJ879313 2009 52

9

16

30

CONTRALORÍA DE SERVICIOS

DPERTAMENTO DE CONTRATACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

DEPARTAMENTO CONTRO DE CALIDAD MOÍN Y CENTRAL PACÍFICO

DEPARTAMENTO OPERACIONES PORTUARIAS MOIN

CORRESPONDENCIA

EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN

CORRESPONDENCIA 

CORRESPONDENCIA

PAGO SERVICIOS PORTUARIOS

EXPEDIENTES DE CASOS

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

PAGO SERVICIOS PORTUARIOS



CRSJ879314 2009 53

CRSJ879315 2009 54

CRSJ879316 2006 55

CRSJ879317 2007 56

CRSJ879318 2010 57

CRSJ879319 2010 58

CRSJ879320 2010 59

CRSJ879321 2010 60

CRSJ879322 2010 61

CRSJ01034766 2011 62

CRSJ01034767 2011 63

CRSJ01034768 2011 64

CRSJ01034769 2011 65

CRSJ01125181

TEF SINPE MAYO-NOV-DIC/ INFORMES MOV. 

BANCARIOS / INFORMES CONCILIACIONES BANCARIAS 

SET. 2007 2001-2008 5-A

c000370257 CORRESPONDENCIA 2009 3

c000371779 CARTAS CRÉDITO 2008-2010 3

c000367396 CONSECUTIVOS 2005 6

c000367400 2001-2006 3

c000367401 2005 4

c000367402 2005 3

C000367438 2005 1

c000367505 2003-2007 4

c000367542 2003-2007 2
c000367548 2005 2

c000367555 LIQUIDACIONES 2009 1

c000367633 2010 3

C000367634 2006 2

c000367636 EXPEDIENTE EMBARQUES 2010 3

c000367639 CONSECUTIVOS 2006 4

c000367640 CORRESPONDENCIA 2010 4

C000367641 CONTROL PAGOS 2006 4

c000367642 CORRESPONDENCIA 2006 3

c000367643 EXPEDIENTE EMBARQUES 2008 1

c000367645 TEF 1646330 2007 2

C000367647 CONSECUTIVOS 2006 5

c000367663 CORRESPONDENCIA 2010 1

c000367665 EMBARQUES 2009 2

c000367681 ESTADOS CUENTA 2008-2009 4

c000367684 CORRESPONDENCIA 2010 2

c000367685 GARANTIAS 2000-2008 8

c000367777 COMPROBANTES PAGO 2005 4

c000367821 2004-2005 1

c000367822 2004 1

c000367823 COMP. DE PAGO 2006 3

85

30

DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DE TESORERÍA

PAGO SERVICIOS PORTUARIOS

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA



C000367824 2006 1

C000367825 2004 2

C000367827 2004 3

c000367828 2004 4

c000367829 CKS VARIAS CUENTAS 2005 1

C000367831 CHEQUES 2006 1

c000367836 COMPROBANTES PAGO 2005 3

c000367843 ORDENES PAGO 2005 6

c000367846 VENTAS 2010 47

c000367848 ORDENES PAGO 2004 5

c000368246 CORRESPONDENCIA 2005-2006 5

c000368726 SINPE 50225 2010 4

c000368730 SINPE 50117 2010 4

C000370262 CORRESPONDENCIA 2009 4

c000370266 FIRMAS ELECTRÓNICAS 2006-2010 1

c000370279 CORRESPONDENCIA 2009 5

c000370280 TEF COPIAS CKS 2008-2009 5

c000370288 TEFF 2007 2

c000370290 CORRESPONDENCIA 2008 5

c000370315 2008 6

c000370470 2007-2009 7

c000371431

COPIAS CKS. LISTADOS, COMP. DE PAGO, LIBROS 

VALIJAS 2003-2005 2

c000371432 ARQUEOS CAJA CHICA 2004-2009 1

C000371433 CORRESPONDENCIA 2008 1

c000371434 COMPROB. PAGO, CORRESPONDENCIA 1998-2010 3

c000371435 CAJA CHICA 1999-2008 2

C000371436 2008 3

c000371478 2007 1

c000371479 2007 3

c000371483 2009 1

c000371484 INGRESOS DOCUMENTOS 1994-2010 2004 1

c000371485 INGRESOS 2005-2010 2

C000371486 CARTAS DE CRÉDITO 2008 2

C000371534 CORRESPONDENCIA 2008 4

c000371535 TEFF CUPONES 2008-2010 1

c000371536 CORRESPONDENCIA 2007 4

C000371537 GARANTÍAS 2001-2008 4

C000371542 CORRESPONDENCIA 2008 2

c000371591 EMBARQUES 2006 2

c000371593 CORRESPONDENCIA 2007 1

c000371594 CARTAS DE CRÉDITO 2007 1

c000371596 2009 2

c000371597 2007 2

C000371598 COMP. DE PAGO 2007-2008 1

c000371599 CARTAS DE CRÉDITO CORRESP. 2008 1

c000371867 PAGOS E IMPUESTOS 2007 2

c000371868 EXPEDIENTE DE EMBARQUE 1998-2006 1

c000371873 CARTAS CREDITO 2009 2
CRSJ225595 2015 1

CRSJ225596 2014 2
CRSJ225597 2008 -2016 3

85

CORRESPONDENCIA

TEF

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

EXPEDIENTE DE EMBARQUE



CRSJ225598 2008 - 2015 4

CRSJ225599 2005 - 2007 5

CRSJ01125182 CHEQUES DIFERENTES BANCOS 2006-2011 6-A

CRSJ688831 1995 - 2008 1

CRSJ688832 1994 - 2013 2

CRSJ688833 1995 - 2014 3

CRSJ688834 1995 - 2013 4

CRSJ688835 1995 - 2014 5

CRSJ688836 1995 - 2008 6

CRSJ688837 1995 - 2004 7

CRSJ688838 1995 -2015 8

CRSJ688839 1998 - 2015 9

CRSJ688840 1995 - 2014 10

CRSJ688841 1995 - 2014 11

CRSJ688842 1997 - 2014 12

CRSJ688843 1997 - 2014 13

CRSJ688844 1997 - 2013 14

CRSJ688845 1995 - 2014 15

CRSJ688846 1995 -2014 16

CRSJ688847 1995 - 2014 17

CRSJ688848 1995 - 2014 18

CRSJ688849 1995 - 2014 19

c000372698 FORMULARIOS REPORTES ORDENES COMPRA 1999-2001 4

c000372700 FORMULARIOS Y REPORTES 2001-2002 5

c000372701 REGISTROS 2002 6

c000372702 CORRESPONDENCIA 2004 21

c000372703 REGISTROS 2005 18

c000372704 FORMULARIOS Y REGISTROS 2005 19

c000372706 2003 10

c000372707 2003 9

c000372708 2003 11

c000372737 FORMULARIOS 2006 19

c000372479 2002 2

c000372560 2000 2

c000372561 2002 1

c000372594 REGISTROS 2004 15

c000372621 REGISTROS REPORTES Y FORMULARIOS 2004 13

c000372641 CORRESPONDENCIA 2003 1

c000372650 REGISTROS 2002 7

Sin código 

asignado CORRESPONDENCIA 2001-2010 s/n
9

DIRECCIÓN PLANIFICACIÓN

85

19

17

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

DEPARTAMENTO DE DISTRIBUCIÓN EL ALTO

EXPEDIENTE DE EMBARQUE

EXPEDIENTE DE ACTIVOS EX-EMPLEADOS

REGISTROS

CORRESPONDENCIA



c000372469 1999-2011 12

c000372472 2001-2006 4

c000372542 1996-2011 13

c000372546 2010 11

c000372547 2005-2006 3

c000372549 2001-2002 1

c000372550 2003-2004 2

c000372551 2007-2008 8

c000372552 2009 10

c000372553 2009 9

C000372670 CONSECUTIVOS 1990-1991 4

C000372681 2004 2

c000372682 2003 1

c000372688 CONSECUTIVOS 1992-1994 5

c000372692 1988-1989 2

C000372693 1989-1990 3

c000372694 1987-1988 1

C000370011 TRANSPORTES 2006-2010 1

CRSJ004200 2010 92

c000370677 1992 3

c000370833 1993 1

c000370846 1993 1

CRSJ004201 2010 93

CRSJ004202 2011 94

CRSJ004203 2011 95

c000370666 1993 1-B

c000370840 1992 3

c000370841 1992 1

c000370665 1992 S/N

c000370668 1993 2

c000370670 1993 S/N

c000370824 1993 1

c000370837 1992

c000370845 1992 3

c000372575 1987 65-65

c000371157 2003 7

c000371158 2001 3

c000371166 2002 5

c000371171 2003 6

c000371172 2000 2

c000371173 CONSECUTIVOS 1990-1999 9

c000371174 CORRESPONDENCIA 2001 4

c000371186 CORRESPONDENCIA Y PEDIDOS 2003-2007 3

c000371190 CORRESPONDENCIA 2002-2005 2

c000371195 BOLETAS PAGO 2002-2004 8

c000371196 CONSECUTIVOS 2000-2003 10

10

13

17

8

CONSECUTIVOS Y CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACIÓN

DIRECCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

DIRECCIÓN SECTORIAL DE ENERGÍA

SOPORTE TECNICO



c000372723 2009-10 6

C004395298 2009-2013 6

Sin código 

asignado CORRESPONDENCIA 2005-2015 s/n
1

Sin código 

asignado

FORMULARIOS EN BLANCO O EN DESUSO, 

BORRADORES, FOLLETOS DECAPACITACIONES, 

MATERIAL PROMOCIONAL EXTERNO, COPIAS 

MULTIPLES DE DOCUMENTOS, VERSIONES DE 

DOCUMENTOS DE TRABAJO Y OTROS QUE 

PERTENECIAN A VARIAS DEPENDENCIAS, 

SELECCIONADO POR EL ARCHIVO CENTRAL

212

1140

13

CORRESPONDENCIA



Dirección: 150 metros sur de la                                      
Sucursal de la CCSS, Parque Industrial Cartago 
Teléfonos: 25-73-78-51 ó 2572-01-27 
Fax: 25-73-78-52    
Correo: cttm@itcr.ac.cr 

 

  
      CTTM-TEC  07-2023 

                                                                                                                                04 de enero de 2023 
 

Sra. Maribel Cubero Arias 
Departamento Administración de Servicios Generales 
Recope 
 

 

Estimada Maribel: 

 

Sirva la presente para hacerle llegar el informe del manejo integral de los residuos 

generados por Recope correspondiente al mes de diciembre de 2022.  Los residuos 

son clasificados en nuestras instalaciones determinando el tipo de material para 

poder reutilizarlo, tratarlo o desecharlo adecuadamente.  Los residuos plásticos y 

metálicos son reciclados o reutilizados en nuestro país.  Durante ese mes se 

recolectaron 2.325 kilogramos. 

 

Quedo a su disposición para cualquier consulta adicional. 

 
 

Cordialmente, 

 
 

_____________________________ 
M.Eng. Juan Carlos Salas Jiménez 

Coordinador CTTM 

Instituto Tecnológico de Costa Rica 

Email: jcsalas@itcr.ac.cr 

jra 

 
“Líderes en el manejo de residuos industriales con responsabilidad social” 

 

mailto:jcsalas@itcr.ac.cr


Dirección: 150 metros sur de la                                      
Sucursal de la CCSS, Parque Industrial Cartago 
Teléfonos: 25-73-78-51 ó 2572-01-27 
Fax: 25-73-78-52    
Correo: cttm@itcr.ac.cr 

 

 

 

Tecnológico de Costa Rica 
Centro de Transferencia y Transformación de Materiales (CTTM) 

Control de Materiales Ingresados 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
“Líderes en el manejo de residuos industriales con responsabilidad social” 

Fecha ingreso 

de ingreso al 

CTTM

Descripción del material

Cantidad 

recibida

 kg.

Cantidad reciclaje 

kg.

Relleno 

Sanitario (WPP) 

KG

Co proceso 

térmico 

(HOLCIM)kg.

Cantidad tratada 

kg.

09/12/22 Papel 2 325,00 2 092,00 233,00                   -                             -   

2 325,00 2 092,00 233,00 0,00 0,00



Dirección: 150 metros sur de la                                      
Sucursal de la CCSS, Parque Industrial Cartago 
Teléfonos: 25-73-78-51 ó 2572-01-27 
Fax: 25-73-78-52    
Correo: cttm@itcr.ac.cr 

 

  
      CTTM-TEC  93-2023 

                                                                                                                               06 de marzo de 2023 
 

Sra. Maribel Cubero Arias 
Departamento Administración de Servicios Generales 
Recope 
 

 

Estimada Maribel: 

 

Sirva la presente para hacerle llegar el informe del manejo integral de los residuos 

generados por Recope correspondiente al mes de febrero del presente año.  Los 

residuos son clasificados en nuestras instalaciones determinando el tipo de material 

para poder reutilizarlo, tratarlo o desecharlo adecuadamente.  Los residuos 

plásticos y metálicos son reciclados o reutilizados en nuestro país.  Durante ese 

mes se recolectaron 6.531 kilogramos. 

 

Quedo a su disposición para cualquier consulta adicional. 

 
 

Cordialmente, 

 
 

_____________________________ 
M.Eng. Juan Carlos Salas Jiménez 

Coordinador CTTM 

Instituto Tecnológico de Costa Rica 

Email: jcsalas@itcr.ac.cr 

jra 

 
“Líderes en el manejo de residuos industriales con responsabilidad social” 

 

mailto:jcsalas@itcr.ac.cr


Dirección: 150 metros sur de la                                      
Sucursal de la CCSS, Parque Industrial Cartago 
Teléfonos: 25-73-78-51 ó 2572-01-27 
Fax: 25-73-78-52    
Correo: cttm@itcr.ac.cr 

 

 

 

Tecnológico de Costa Rica 
Centro de Transferencia y Transformación de Materiales (CTTM) 

Control de Materiales Ingresados 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
“Líderes en el manejo de residuos industriales con responsabilidad social” 

Fecha ingreso 

de ingreso al 

CTTM

Descripción del material

Cantidad 

recibida

 kg.

Cantidad reciclaje 

kg.

Relleno 

Sanitario (WPP) 

KG

Co proceso 

térmico 

(Cemex)kg.

Cantidad tratada 

kg.

02/02/23 Papel 3 170,00 2 695,00 475,00                   -                             -   

16/02/23 Papel 1 489,00 1 415,00 74,00                   -                             -   

23/02/23 Papel 1 872,00 1 778,00 94,00                   -                             -   

6 531,00 5 888,00 643,00 0,00 0,00
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