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PROCEDIMIENTO

1. Presentar los documentos solicitados en forma fisica o electrénica. Si la documentacion se aporta
electronicamente se deben entregar los documentos originales cuando el cliente se presente a firmar el

contrato.

2. El Departamento de Gestion de Ventas realiza la revision de los documentos, y en caso de faltar algin
requisito, se solicitard aportarlo.

3. Se procede a firmar los contratos cuando RECOPE lo notifica.

INFORMACION GENERAL

Dependencia: Departamento de Gestién de Ventas

Direccion: Cartago. San Nicolas, Ochomogo. Ruta

2, Km 12 Apartado: 4351-1000 San Jose.

Horario: Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Funcionario contacto 1:
Leslie Barboza Zumbado
Correos electronicos:
leslie.barboza@recope.qgo.cr,

gestibndeventas@recope.go.cr

Teléfono: 2550-3749

REQUISITOS

Funcionario contacto 2:
Magaly Molina Lobo

Correos electronicos:
magaly.molina@recope.go.cr,
gestiéndeventas@recope.go.cr
Teléfono: 2550-3508

REQUISITO

FUNDAMENTO LEGAL

1.

Completar y firmar el formulario “Solicitud
de Contrato Intermediario Financiero".

2.

Certificacion literal de Personeria juridica
emitida por el Registro Publico, o su
equivalente notarial, donde se consigne
la personeria del solicitante.

Articulo 235 del Cddigo de Comercio y los
articulos 166 y 1251 del Cédigo Civil.

En caso de que actie con fundamento
en un poder especial, debe aportarse
dicho poder original con las firmas
autenticadas por notario publico, asi
como la certificacion que demuestre la
capacidad del poderdante para
otorgarlo.

Articulo 1256 del Cdédigo Civil.
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Plazo de Resolucién: 20 dias habiles para la confeccion del contrato y 3 dias habiles para iniciar la compra
luego de la firma del contrato.

Costo del Tramite: Este trdmite no tiene costo, salvo los timbres notariales para la autenticacion de la firma
ante la notaria institucional, en caso de firma fisica en las oficinas de la RECOPE.

Vigencia: Se establece para este tipo de contratos tres (3) afios de vigencia.
OBSERVACIONES:

INTERMEDIARIOS FINANCIEROS RADICADOS EN EL EXTERIOR: Los Contratos de Intermediacion
Financiera se haran unicamente con aquellas empresas o sujetos que cuenten con un representante legal
en el pais que goce de las facultades legales suficientes para contraer derechos y obligaciones a nombre de
Su representada.

El abogado asignado de la Asesoria Juridica notificard al interesado que se encuentra disponible para su
firma el contrato de intermediario financiero a la direccion electronica indicada en la solicitud de contrato,
previniéndole sobre las modalidades de firma del contrato (firma digital, firma fisica en las oficinas de
RECOPE, firma fisica con autenticacion notarial), con el fin de hacer los ajustes al contrato segun la
modalidad escogida. Asimismo, se le prevendra que en caso de que la documentacion aportada sea copias
de documentos originales, deberan presentarse los documentos originales antes de la firma del contrato, y
en caso de suscribirse el contrato en las instalaciones de la Empresa, deberan aportarse los timbres de Ley
para la autenticacion de la firma (un timbre de abogado de €275).

Una vez realizada dicha notificacion, el interesado tendra tres dias habiles para comunicarse con el abogado
para coordinar la metodologia escogida para suscribir el contrato, si una vez transcurrido ese plazo no se ha
tenido respuesta por parte del cliente, se procedera a la devolucion del expediente para su respectivo archivo.

El plazo de validez para las certificaciones notariales y registrales es de 1 mes, y para las certificaciones
registrales emitidas digitalmente es de 15 dias, esto por el plazo de verificacién en el Sistema Digital del
Registro Nacional.

En caso de que los requisitos estén incompletos y no se presenten en el tiempo establecido para la
subsanacion (3 dias habiles) RECOPE procedera a archivar la solicitud.
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